
 

 

 
                   โรงพยาบาลศรีสาคร 

 
หน้าที่   1/1 

นโยบายและวิธีปฏิบัติ เลขท่ี :  PCT - WI – 123 แก้ไขครั้งท่ี : 0 
เรื่อง : แนวทางการออกใบรับรองแพทย์ รักษาย้อนหลัง  วันที่ประกาศใช้ : 1 มกราคม 2569 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง : ทุกหน่วยงาน 
ผู้จัดทำ : PCT ผู้อนุมัติ : นพ.ประมวล ทองอินทราช 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 

 
ลงชื่อ 
 
 
         (นางไฮย์ทรง  นาวา) 
   เลขานุการคณะกรรมการ PCT 

ลงชื่อ 
 
 

(นายแพทย์อิมรอน สะนิ) 
       ประธานคณะกรรมการ PCT 

ลงชื่อ 
 
 

(นายแพทย์ประมวล ทองอินทราช) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลศรีสาคร 

 
 

หมายเหตุ :    
1. กรณีที่มาขอย้อนหลังทุกกรณี walk in เป็น OPD ใหห้้องบัตรประสานหาว่าคนไข้เป็นเคสของใคร เช่น ER ก็เป็นแพทยท์ี่เป็นคน

ตรวจ ถ้านอกเวลาที่ รคส. ก็เป็นแพทย์เจ้าของเวร  ไม่มีการวางเอกสารใดๆ ออกผ่าน Hos หมดทุกกรณี หากห้องบัตรตรวจสอบ
แล้ว แพทยเ์จ้าของไข้ไม่ตรวจ OPD ให้เช็คตารางแพทยอ์อกตรวจ OPD แล้วแจ้งผู้ป่วย/ญาติ มาให้ตรงวันออกตรวจ OPD 

2. ถ้า D/C ไปแล้ว ให้ถือว่าออกจากระบบแล้ว ให้เข้ากรณีที่ 1 คือ walk in OPD เพื่อขอย้อนหลัง 
3. ผู้ป่วยในจะมีการแจ้ง คนไข/้ญาติ ทุกรายหากต้องการใบรับรองแพทย์ให้แจ้งล่วงหน้าก่อน D/C  ถ้าเปน็ IPD แพทย์เจ้าของสาย

ออกใบรับรองแพทย ์

4. OPD จะส่งตารางแพทย์ออกตรวจ OPD ให้ห้องบัตรทุกเดือนและแจง้การเปลี่ยนแปลงออกตรวจของแพทย์ทุกครั้งเป็นปัจจุบัน 

              -ใบรับรองแพทย์ท่ีเป็นคดี หาข้อตกลงว่าแพทย์ท่านไหนจะออกใบรับรองแพทย์ คนแรกที่พบคนไข้ หรือแพทย์ท่ี D/C ผู้ปว่ย 
****** ทางที่ประชุมฝากมา หาขอ้สรุปในอกพ.ใน 1 ประเด็น คำถามที่เป็นสีแดง คะ 

แนวทางการออกใบรับรองแพทย์รักษาย้อนหลัง 

ผู้ป่วย/ญาติ แจ้งความประสงค์ขอใบรับรองแพทย ์

กรณีแอดมิด 

แพทย์ออกใบรับรองแพทย ์

ผู้ป่วยแจ้งจุดรับบริการ 

กรณีมาย้อนหลัง 

ติดต่อห้องบัตรเพื่อขอใบรับรองแพทย์ 

แพทย์เจ้าของไข้ไม่ออกตรวจ OPD  
• ห้องบัตรแจ้งคนไข/้ญาติ ตาม

ตารางแพทย์เจ้าของไข ้ออก
ตรวจ OPD ในครั้งถัดไป 

 ห้องบัตรตรวจสอบ
แพทย์เจ้าของไข ้

แพทย์เจ้าของไข้ตรวจ OPD ส่ง เข้า 
OPD 


